


 

 

 

Приложение 1  

к приказу №46 от 06.04.2026 г. 

 

1.1. Настоящая Учетная политика разработана в соответствии с требованиями следующих 

документов: 

- Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ); 

- Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон N 402-

ФЗ); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного 

сектора", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 256н (далее - СГС 

"Концептуальные основы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 257н (далее 

- СГС "Основные средства"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Аренда", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 258н (далее - СГС 

"Аренда"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 259н 

(далее - СГС "Обесценение активов"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом 

Минфина России от 31.12.2016 N 260н (далее - СГС "Представление отчетности"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Отчет о движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина России от 

30.12.2017 N 278н (далее - СГС "Отчет о движении денежных средств"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный Приказом Минфина 

России от 30.12.2017 N 274н (далее - СГС "Учетная политика"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"События после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 

275н (далее - СГС "События после отчетной даты"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Доходы", утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 N 32н (далее - СГС 

"Доходы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора " 

Непроизведенные активы" от 28.02.2018 № 34н (далее - СГС «Непроизведенные активы») 

- приказ Минфина от 30.08.2024 № 121н «Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета государственных финансов «Единый план счетов бухгалтерского учета 

государственных финансов» (далее — СГС «Единый план счетов» № 121н); 

- приказ Минфина от 20.09.2024 № 133н «Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета государственных финансов «План счетов бухгалтерского учета 

бюджетных и автономных учреждений» (далее — СГС «План счетов бухгалтерского учета» 

№ 133н); 

- Методические указания по применению форм первичных учетных документов и 

формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти 

(государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления 

государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) 

учреждениями (Приложение N 5 к Приказу Минфина России от 30.03.2015 N 52н) (далее - 

Методические указания N 52н); 

- Приказ Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных 

документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной 

власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами 
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управления государственными внебюджетными фондами, государственными 

(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее — 

приказ № 52н); 

- Приказ Министерства Финансов Российской Федерации от 15.04.2021 № 61н  "Об 

утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, 

применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных 

(муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и 

применению" (с изменениями и дополнениями) (далее — приказ № 61н); 

- Приказ Минфина России от 15 июня 2020 г. N 103н "О внесении изменений в приложения 

N 1 - 5 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 г. N 52н 

"Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, 

применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами 

местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными 

фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний 

по их применению" ) (далее — приказ №103н); 

 - Приказ Минфина России от 28 июня 2022 г. № 100н "О внесении изменений в приложения 

№ 1-5 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 15 апреля 2021 г. № 61н 

"Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, 

применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных 

(муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и 

применению" ) (далее — приказ № 100н); 

- Инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной 

отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, 

утвержденная Приказом Минфина России от 28.12.2010 N 191н (далее - Инструкция N 191н); 

- приказ Минфина от 24.05.2022 № 82н «О Порядке формирования и применения кодов 

бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» 

(далее — приказ № 82н); 

- Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, 

утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 N 209н (далее - Порядок 

применения КОСГУ, Порядок N 209н); 

- Налоговый кодекс РФ 

 

1.2. Ответственными за организацию бухгалтерского и налогового учёта являются: 

Руководитель учреждения 

- За организацию учёта. 

- За соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций. 

Главный бухгалтер: 

- За формирование Учётной политики. 

-  За формирование Графика документооборота. 

-  За своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской и   налоговой 

отчётности. 

1.3. Порядок передачи документов и дел при смене руководителя, главного бухгалтера 

приведен в Приложении N 6 к Учетной политике. 

1.4. Форма ведения учета - автоматизированная с применением компьютерной программы 

1С. 

1.5. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни 

используются формы первичных учетных документов: 

- утвержденные Приказами Минфина России N 52н, 61н, 100н, 103н; 

- утвержденные правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти (при их 

отсутствии в Приказах Минфина России N 52н, 61н, 100н, 103н); 

-1.6. Первичные учетные документы составляются на бумажном носителе. 

1.7. Учреждение применяет электронные формы первичных документов.  
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Перечень первичных электронных документов и ответственных лиц приведен в Приложении 

11 к настоящей Учетной политике. 

Список сотрудников, которые оформляют и подписывают электронные документы простой 

электронной подписью и ЭЦП, приведен в Приложении 12 к настоящей Учетной политике. 

Обмен электронными первичными документами внутри учреждения осуществляется 

с использованием бухгалтерской программы «1С: Бухгалтерия государственного учреждения 

8.3 

1.8. Первичные (сводные) учетные документы хранятся на бумажном носителе в течение 

сроков, установленных правилами организации государственного архивного дела, но не 

менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены. 

1.9 Документы, составляемые в электронном виде, хранятся в томах на съемном жестком 

диске в течение срока, установленного в соответствии с правилами организации 

государственного архивного дела в Российской Федерации, но не менее пяти лет после 

окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены. 

По требованию контролирующих ведомств первичные документы представляются 

в электронном виде. При невозможности ведомства получить документ в электронном виде 

копии электронных первичных документов и регистров бухгалтерского учета 

распечатываются на бумажном носителе и заверяются руководителем собственноручной 

подписью. 

При заверении одной страницы электронного документа проставляется штамп «Копия 

электронного документа верна», должность заверившего лица, собственноручная подпись, 

расшифровка подписи и дата заверения. 

При заверении многостраничного документа заверяется копия каждого листа. 

1.10. Данные прошедших внутренний контроль первичных (сводных) учетных документов 

регистрируются, систематизируются и накапливаются в следующих регистрах: 

Журнал операций по  счету  «Касса», 

Журнал  операций  по банковскому  счету, 

Журнал операций  расчетов с подотчетными  лицами, 

Журнал операций  с поставщиками и  подрядчиками , 

Журнал операций  с дебиторами  по доходам , 

Журнал операций  расчетов по зарплате, денежному довольствию. 

Журнал операций  по выбытию  и перемещению  нефинансовых активов. 

Журнал по прочим операциям 

Главная книга 

Записи  в журналы  операций  осуществляются по мере совершения  операций. Журнал  

операций подписываются  зав. отделом бух. учета  и бухгалтером и  исполнителем. 

По  истечении месяца  данные  оборотов   по счетам их журналов  операций     записываются  

в Главную  книгу. 

По  истечении  каждого  отчетного  месяца   первичные учетные документы,  относятся  к 

соответствующим  журналам  операций, должны  быть  подобраны   в хронологическом  

порядке  и  сброшюрованы. На обложке  указать   -  наименование  учреждения, 

наименование  папки  за  отчетный  период-  год  и месяц, срок  хранения 

1.11. Внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни осуществляется 

должностными лицами (работниками учреждения), постоянно действующей 

внутрипроверочной комиссией в соответствии с положением, приведенным в Приложении N 

3 к Учетной политике. 

1.12. Организация работы по принятию к учету и выбытию материальных ценностей 

осуществляется созданной на постоянной основе комиссией по поступлению и выбытию 

активов, действующей в соответствии с положением, приведенным в Приложении N 4 к 

Учетной политике. 

1.13. Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем инвентаризаций 

активов и обязательств, проводимых в соответствии с порядком, приведенным в 



 

 

 

Приложении N 5 к Учетной политике. 

1.14. Выдача денежных средств под отчет производится в соответствии с порядком, 

приведенным в Приложении N 7 к Учетной политике. 

1.15. Бланки строгой отчетности принимаются, хранятся и выдаются в соответствии с 

порядком, приведенным в Приложении N 8 к Учетной политике. 

1.16. Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в отчетности 

осуществляется в соответствии с требованиями СГС "События после отчетной даты". 

1.17. Формирование и использование резервов предстоящих расходов осуществляется в 

соответствии с порядком, приведенным в Приложении N 9 к Учетной политике. 

1.18. Рабочий план счетов (приложение 1) формируется в составе номеров счетов учета для 

ведения синтетического и аналитического учета. 

1.19. При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 17 разрядах счетов 

аналитического учета счета 0 101 00 000 приводятся коды согласно целевому назначению 

имущества и средств, являющихся источником финансового обеспечения приобретаемого 

имущества. 

1.20. При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 17 разрядах счетов 

аналитического учета счета 0 104 00 000 приводятся коды согласно целевому назначению 

имущества. 

1.21. При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 17 разрядах счетов 

аналитического учета счета 0 105 00 000 приводятся коды согласно целевому назначению 

имущества и средств, являющихся источником финансового обеспечения приобретаемого 

имущества. 

 

2. Основные средства 
 

2.1. Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из 

ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, 

заключенного в активе, в порядке, установленном п. 35 СГС "Основные средства". 

К основным средствам относить материальные объекты, используемые в     процессе 

деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг, либо для 

управленческих нужд учреждения, независимо от стоимости объектов основных средств со 

сроком полезного использования более 12 месяцев. 

Первоначальная стоимость основного средства определяется как сумма расходов на его 

приобретение. 

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет 

комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

 Стоимость объекта основных средств переносится на расходы (на уменьшение финансового 

результата) посредством равномерного начисления амортизации линейным способом в 

течение срока его полезного использования. 

Амортизация объекта основных средств начинается с 1-го числа месяца, следующего за 

месяцем принятия его к бухгалтерскому учету. Амортизация объекта основных средств 

прекращается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем прекращения признания (выбытия 

его из бухгалтерского учета), или с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором 

остаточная стоимость объекта основных средств стала равной нулю. 

Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из: 

а) ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, 

заключенных в активе, признаваемом объектом основных средств. 

б) рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в 

комплектацию объекта имущества, и (или) на основании решения комиссии субъекта учета 

по поступлению и выбытию активов, принятого с учетом: 

ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой 

производительностью или мощностью; 
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ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных 

условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта; 

иных ограничений использования этого объекта, в том числе установленных согласно 

законодательству Российской Федерации; 

гарантийного срока использования объекта; 

сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации - для 

объектов, безвозмездно полученных от иных субъектов учета, государственных 

(муниципальных) организаций. 

      Метод начисления амортизации – линейный. Данный метод предполагает равномерное 

начисление постоянной суммы амортизации на протяжении всего срока полезного 

использования актива. 

Амортизация объекта основных средств начисляется с учетом следующих положений: 

а) на объект основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация 

начисляется в соответствии с рассчитанными нормами амортизации; 

б) на объект основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, за 

исключением объектов библиотечного фонда, амортизация не начисляется. Первоначальная 

стоимость введенного (переданного) в эксплуатацию объекта основных средств, 

являющегося объектом движимого имущества, стоимостью до 10 000 рублей включительно, 

за исключением объектов библиотечного фонда, списывается с балансового учета с 

одновременным отражением объекта основных средств на забалансовом счете в 

соответствии с порядком применения Единого плана счетов бухгалтерского учета; 

в) на объект библиотечного фонда стоимостью до 100 000 рублей включительно 

амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в 

эксплуатацию; 

г) на иной объект основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей 

включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при 

выдаче его в эксплуатацию. 

        В налоговом учете применяется новая редакция пункта 1 статьи 257 НК РФ, согласно 

которой основными средствами признаются средства труда первоначальной стоимостью 

свыше 100 тысяч рублей. Соответствующие изменения вносятся в п. 1 ст. 256, п. 1 ст. 257 НК 

РФ.  

2.2.    При определении нормы амортизации по приобретенным объектам  основных средств, 

бывших в употреблении, установить срок их полезного использования с учетом срока 

эксплуатации объекта предыдущим собственником. 

2.3. Объекты основных средств стоимостью менее 20 000 руб. каждый, имеющие сходное 

назначение и одинаковый срок полезного использования и находящиеся в одном помещении, 

объединяются в один инвентарный объект. 

2.4. Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного 

использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других 

частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей 

стоимости, учитывается как самостоятельный инвентарный объект. 

Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно 

отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным в 

Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 N 1. 

Для целей настоящего пункта стоимость структурной части объекта основных средств 

считается значительной, если она составляет не менее 10% его общей стоимости. 

2.5. Отдельными инвентарными объектами являются: 

- локальная вычислительная сеть; 

- принтеры; 

- сканеры; 

- МФУ. 

2.6. Учебным пособием (включая рабочие тетради) является учебное издание, дополняющее 
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или заменяющее частично или полностью учебник, официально утвержденное в качестве 

данного вида издания. 

Рабочая тетрадь функционально связана с учебником, полностью или частично 

заменяет или дополняет его, в связи с чем использование учебника без использования 

учебного пособия (рабочей тетради) не представляется возможным. 

Срок полезного использования для обособленных частей объекта, функционально 

составляющих единое целое, определяется по наибольшему сроку использования одной из 

обособленных частей, случае срок использования рабочей тетради следует определять 

исходя из срока использования учебника. 

Использование учебного пособия (рабочей тетради) в течение всего срока полезного 

использования учебника не представляется возможным.  

При поступлении новых рабочих тетрадей увеличивается стоимость библиотечного 

фонда (на основании первичных документов о поступлении тетрадей), при выдаче для 

использования рабочих тетрадей – запись об уменьшении стоимости библиотечного фонда 

(на основании актов о списании исключенных объектов библиотечного фонда). 

 2.7. Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается инвентарный номер, 

состоящий из 12 знаков: 

1-й знак - код вида финансового обеспечения (деятельности); 

2-й - 4-й знаки - код синтетического счета; 

5-й - 6-й знаки - код аналитического счета; 

7-й - 12-й знаки - порядковый номер объекта в группе (000001 - 999999). 

2.8. Инвентарный номер наносится: 

- на объекты движимого имущества – вручную в печатном виде 

2.9. Объектам аренды, в отношении которых балансодержатель (собственник) не указал в 

передаточных документах инвентарный номер, присваивается инвентарный номер в 

соответствии с порядком, предусмотренным настоящей Учетной политикой. 

2.10. Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по 

справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов с 

применением наиболее подходящего в каждом случае метода. 

2.11. Балансовая стоимость объекта основных средств видов "Машины и оборудование", 

увеличивается на стоимость затрат по замене его отдельных составных частей. При условии, 

что такие составные части в соответствии с критериями признания объекта основных средств 

признаются активом и согласно порядку эксплуатации объекта (его составных частей) 

требуется такая замена, в том числе в ходе капитального ремонта. 

Одновременно балансовая стоимость этого объекта уменьшается на стоимость выбывающих 

(заменяемых) частей. 

2.12. Балансовая стоимость объекта основных средств в случаях достройки, дооборудования, 

реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, 

модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации), увеличивается на сумму 

сформированных капитальных вложений в этот объект. 

2.13. Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого 

основного средства и отражения ее результатов в учете. 

2.14. Переоценка основных средств проводится: 

- по решению Правительства РФ; 

- в случае отчуждения активов  

2.15. При отражении результатов переоценки производится пересчет накопленной 

амортизации пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных 

средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его 

переоцененной стоимости. 

2.16. Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была выделена в 

документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного 

средства определяется комиссией по поступлению и выбытию активов пропорционально 



 

 

 

выбранному комиссией показателю (площадь, объем и др.). 

2.17. Ответственным за хранение документов производителя, входящих в комплектацию 

объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), является 

материально ответственное лицо, за которым закреплено основное средство. 

2.18. Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется актом о приеме-

передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101). 

2.19. Частичная ликвидация объекта основных средств при его реконструкции (ремонте, 

модернизации) оформляется актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных 

и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103).  

  

3. Нематериальные активы 

3.1. В составе нематериальных активов учитываются объекты, соответствующие критериям 

признания в качестве НМА, в частности исключительные права на результаты 

интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации. 

3.2. Сроком полезного использования нематериального актива является период, в течение 

которого предполагается использование актива. 

3.3. Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать 

нематериальный актив, ежегодно определяется комиссией по поступлению и выбытию 

активов. 

Изменение продолжительности периода использования нематериального актива является 

существенным, если это изменение (разница между продолжительностью предполагаемого 

периода использования и текущего) составляет 5% или более от продолжительности 

текущего периода. 

Срок полезного использования таких объектов НМА подлежит уточнению. 

 

4. Обесценение активов 
4.1. Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при 

инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой 

отчетности. 

Решение о проведении такой проверки в иных случаях принимает начальник по 

представлению главного бухгалтера или лица, ответственного за использование актива. 

4.2. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в 

рамках инвентаризации, отражается в инвентаризационной описи (сличительной ведомости) 

по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087). 

В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный 

метод определения справедливой стоимости актива. 

4.3. Это решение оформляется приказом с указанием метода, которым стоимость будет 

определена. 

4.4. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от 

обесценения, то он подлежит признанию в учете. 

  

5. Материальные запасы 

5.1. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической 

стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением. 

5.2. Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых 

материальных активов (в том числе ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря), 

отражается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен. 

5.3. Выдача запасных частей, канцелярских принадлежностей и хозяйственных материалов 

(электролампочек, мыла, щеток и т.п.) на хозяйственные нужды оформляется ведомостью 

выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210), которая является 

основанием для их списания. 
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5.4 Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и 

хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). В остальных случаях материальные запасы 

списываются по Акту о списании материальных запасов (ф. 0510460). 

5.5 Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости. 

5.6 Списание ГСМ производится согласно приказа о расходовании ГСМ. 

5.7 Приобретение строительных материалов для целей ремонта как движимого, так и 

недвижимого имущества относится на подстатью КОСГУ 344 "Увеличение стоимости 

строительных материалов". 

Перечень материальных запасов, которые относятся к строительным материалам (п. 

118 Инструкции 157н: 

- силикатные материалы (цемент, песок, гравий, известь, камень, кирпич, черепица); 

- лесные материалы (лес круглый, пиломатериалы, фанера и т.п.); 

- строительный металл (железо, жесть, сталь, цинк листовой и т.п.), металлоизделия (гвозди, 

гайки, болты, скобяные изделия и т.п.); 

- санитарно-технические материалы (краны, муфты, тройники и т.п.); 

- электротехнические материалы (кабель, лампы, патроны, ролики, шнур, провод, 

предохранители, изоляторы и т.п.); 

- химико-москательные материалы (краска, олифа, толь и т.п.) и другие аналогичные 

материалы; 

- готовые к установке строительные конструкции и детали (металлические, железобетонные 

и деревянные конструкции, блоки и сборные части зданий и сооружений, сборные элементы; 

оборудование для отопительной, вентиляционной, санитарно-технической и иных систем 

(отопительные котлы, радиаторы и т.п.). 

 

5.8  Расходы на закупку: 

запасных и (или) составных частей для транспортных средств, машин, оборудования, 

оргтехники, вычислительной техники и т.п; 

кухонного инвентаря; 

бланочной продукции (за исключением бланков строгой отчетности). 

канцелярских товаров и принадлежностей. 
одноразовых и многоразовых масок, перчаток. бактерицидных ламп, дезинфицирующих 

средств, антисептиков, для сотрудников  в профилактических целях  

 

относятся на подстатью КОСГУ 346 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов».  

 

6. Денежные средства 

6.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, 

установленными Порядком ведения кассовых операций. 

6.2 Инвентаризация кассы производится ежеквартально и в отдельных случаях, 

предусмотренных указаниями Банка России.  

6.2. Инвентаризационная комиссия назначается приказом руководителя. 

 

7. Учет расчетов по оплате труда 

7.1. Для учета использования рабочего времени сотрудников используется Табель учета 

рабочего времени. 

7.2. Заработная плата выплачивается 2 раза в месяц безналичным порядком на банковские 

карты сотрудников или через кассу по платежной ведомости или расходным кассовым 

ордером. 

7.3. Расчетные листки выдаются в день выплаты заработной платы за вторую половину 

месяца с использованием Журнала учета выдачи расчетных листков. 
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8. Формирование себестоимости услуг (работ, готовой продукции)  

8.1. Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по группам видов 

услуг (работ, готовой продукции): 

8.1.1.В рамках выполнения государственного задания: 

- дошкольное образование; 

- общее образование; 

- дополнительное образование 

В составе прямых затрат (109.60) при формировании себестоимости оказания услуги, 

изготовления единицы готовой продукции учитываются расходы, непосредственно 

связанные с ее оказанием (изготовлением). В том числе: 

 затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников 

учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуги (изготовлении 

продукции); 

 приобретение продуктов питания 

В составе общехозяйственных расходов( 109.80) учитываются расходы, распределяемые 

между всеми видами услуг (продукции): 

 расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда 

сотрудников учреждения, не принимающих непосредственного участия в оказании 

услуги (изготовлении продукции): административно-управленческого, 

административно-хозяйственного и прочего обслуживающего персонала; 

 материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды 

учреждения (в том числе в качестве естественной убыли, пришедшие в негодность)  

 переданные в эксплуатацию объекты основных средств, стоимостью до 10 000 

руб. включительно  

 амортизация основных средств,  

 коммунальные расходы; 

 расходы на услуги связи; 

 расходы на транспортные услуги; 

 расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря 

общехозяйственного назначения; 

 расходы на охрану учреждения; 

 расходы на прочие работы и услуги, на общехозяйственные нужды. 

 

8.1.2. В рамках приносящей доход деятельности: 

- дошкольное образование; 

- общее образование; 

В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги, изготовления 

единицы готовой продукции учитываются расходы, непосредственно связанные с ее 

оказанием (изготовлением). В том числе: 

 затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников 

учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуги (изготовлении 

продукции); 

 списанные материальные запасы, израсходованные непосредственно на 

оказание услуги (изготовление продукции), естественная убыль; 

 переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 

руб. включительно, которые используются при оказании услуги (изготовлении 

продукции); 

 сумма амортизации основных средств, которые используются при оказании 

услуги (изготовлении продукции); 

 расходы на аренду помещений, которые используются для оказания услуги 

(изготовления продукции); 



 

 

 

В составе общехозяйственных расходов учитываются расходы, распределяемые между всеми 

видами услуг (продукции): 

 расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда 

сотрудников учреждения, не принимающих непосредственного участия в оказании 

услуги (изготовлении продукции): административно-управленческого, 

административно-хозяйственного и прочего обслуживающего персонала; 

 материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды 

учреждения (в том числе в качестве естественной убыли, пришедшие в негодность) на 

цели, не связанные напрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой продукции); 

 переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 

руб. включительно  

 амортизация основных средств,  

 коммунальные расходы; 

 расходы на услуги связи; 

 расходы на транспортные услуги; 

 расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря 

общехозяйственного назначения; 

 расходы на охрану учреждения; 

 расходы на прочие работы и услуги, на общехозяйственные нужды. 

8.2. Расходами, которые не включаются в себестоимость (нераспределяемые расходы) и 

сразу списываются на финансовый результат (счет КБК Х.401.20.000), признаются: 

 расходы на социальное обеспечение населения; 

 расходы на транспортный налог; 

 расходы на налог на имущество; 

 штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение 

условий договоров; 

 амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, 

которое закреплено за учреждением или приобретено за счет средств, выделенных 

учредителем; 

8.3. Себестоимость услуг (готовой продукции) , сформированная на счете КБК Х.109.60.000, 

списывается в дебет счета КБК Х.401.10.131 «Доходы от оказания платных услуг (работ)». 

 

9. Расходы будущих периодов. 

9.1. Для равномерного включения  расходов, произведенных в текущем финансовом году, но 

относящиеся к очередным финансовым периодам, в показатель финансового результата 

соответствующего отчетного периода используется счет .401.50.000 «Расходы будущих 

периодов» 

9.2. В состав расходов будущих периодов в случае  их пользования сроком 12 месяцев, но за 

пределами отчетного периода отражаются: 

 расходы на страхование гражданской ответственности; 

 неисключительные лицензии на использование программного обеспечения; 

 плата за сертификат ключа ЭЦП; 

10. Резервы предстоящих расходов 
10.1. В учете формируются следующие резервы предстоящих расходов: 

- резерв для оплаты отпусков определять ежеквартально и формировать по учреждению в 

целом за фактически отработанное время, включая платежи на обязательное социальное 

страхование; 

10.2. Для учета резервов на оплату отпусков используется счет 401.61.  

11. Забалансовый учет 



 

 

 

11.1. На забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" учет ведется по группам: 

- трудовые книжки; 

- вкладыши в трудовые книжки; 

- иные бланки строгой отчетности. 

11.2. Аналитический учет по счетам 17 "Поступления денежных средств" и 18 "Выбытия 

денежных средств" ведется в карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051). 

11.3. На забалансовый счет 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами" не 

востребованная кредитором задолженность принимается по приказу начальника, изданному 

на основании: 

- инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами 

и кредиторами (ф. 0504089); 

- докладной записки о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной 

кредиторами. 

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации 

на основании решения инвентаризационной комиссии в следующих случаях: 

- завершился срок возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно 

законодательству; 

- имеются документы, подтверждающие прекращение обязательства в связи со смертью 

(ликвидацией) контрагента. 

11.4. Основные средства на забалансовом счете 21 "Основные средства в эксплуатации" 

учитываются по балансовой стоимости объекта. 

11.5. Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов движимого 

имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом учете, 

оформляется соответствующим актом о списании (ф. 0504104, 0504105, 0504143). 

11.6. Списание данных активов производить по мере: 

               - непригодности к использованию; 

               - невозможности восстановления. 

 

 

12. Учетная политика для целей налогообложения приведена в Приложении 13.  
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Рабочий план счетов 
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1 - 17 18 19 - 21 22 23 24 - 26  
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к Учетной политике 



 

 

 

для целей бюджетного и налогового учета, 

утвержденной Приказом от 06.04.2026 №46 

 

Порядок организации и осуществления внутреннего контроля 

1. Общие положения 

1.1. Внутренний контроль направлен: 

- на установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных операций 

требованиям нормативных правовых актов и учетной политики; 

- повышение уровня ведения учета, составления отчетности; 

- исключение ошибок и нарушений норм законодательства РФ в части ведения учета и 

составления отчетности; 

- повышение результативности использования финансовых средств и имущества. 

1.2. Целями внутреннего контроля являются: 

- подтверждение достоверности данных учета и отчетности; 

- обеспечение соблюдения законодательства РФ, нормативных правовых актов и иных актов, 

регулирующих финансово-хозяйственную деятельность. 

1.3. Основными задачами внутреннего контроля являются: 

- оперативное выявление, устранение и пресечение нарушений норм законодательства РФ и 

иных нормативных правовых актов, регулирующих ведение учета, составление отчетности; 

1.4. Объектами внутреннего контроля являются: 

- договоры (контракты) на приобретение товаров (работ, услуг); 

- первичные учетные документы и регистры учета; 

- хозяйственные операции, отраженные в учете; 

- отчетность; 

- иные объекты по распоряжению руководителя. 

2. Организация внутреннего контроля 
2.1. Внутренний контроль осуществляется непрерывно руководителями, иными 

должностными лицами, организующими, выполняющими, обеспечивающими соблюдение 

внутренних процедур по ведению учета, составлению отчетности. 

2.2. Внутренний контроль осуществляется в следующих видах: 

- предварительный контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на 

предотвращение возможных ошибочных и (или) незаконных действий до совершения 

финансово-хозяйственной операции (ряда финансово-хозяйственных операций); 

- текущий контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на предотвращение 

ошибочных и (или) незаконных действий в процессе совершения финансово-хозяйственной 

операции (ряда финансово-хозяйственных операций); 

- последующий контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на выявление 

ошибочных и (или) незаконных действий и недостатков после совершения финансово-

хозяйственной операции (ряда финансово-хозяйственных операций) и предотвращение, 

ликвидацию последствий таких действий. 

2.3. Предварительный контроль осуществляют должностные лица  в соответствии с 

должностными (функциональными) обязанностями в процессе финансово-хозяйственной 

деятельности. 

К мероприятиям предварительного контроля относятся: 

- проверка документов до совершения хозяйственных операций в соответствии с правилами 

и графиком документооборота; 

- контроль за принятием обязательств; 

- проверка законности и экономической целесообразности проектов заключаемых 

контрактов (договоров); 

- проверка бюджетной, финансовой, статистической, налоговой и другой отчетности до 

утверждения или подписания. 

2.4. Текущий контроль на постоянной основе осуществляется специалистами, 



 

 

 

осуществляющими ведение учета и составление отчетности. 

К мероприятиям текущего контроля относятся: 

- проверка расходных денежных документов (расчетно-платежных ведомостей, заявок на 

кассовый расход, счетов и т.п.) до их оплаты. Фактом прохождения контроля является 

разрешение (санкционирование) принять документы к оплате; 

- контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности; 

- сверка данных аналитического учета с данными синтетического учета. 

2.5. Последующий контроль осуществляется должностными лицами в соответствии с их 

должностными (функциональными) обязанностями в процессе деятельности учреждения,  

К мероприятиям последующего контроля относятся: 

- проверка первичных документов после совершения финансово-хозяйственных операций на 

соблюдение правил и графика документооборота; 

- проверка достоверности отражения финансово-хозяйственных операций в учете и 

отчетности; 

- проверка результатов инвентаризации имущества и обязательств; 

- проверка участков бухгалтерского учета на предмет соблюдения работниками требований 

норм законодательства РФ в области учета в отношении завершенных операций финансово-

хозяйственной деятельности;. 

2.6. В рамках внутреннего контроля проводятся плановые и внеплановые проверки. 

Периодичность проведения проверок: 

- плановые проверки - в соответствии с утвержденным планом (графиком) проведения 

проверок в рамках внутреннего контроля по форме, приведенной в Приложении 1 к 

настоящему Порядку; 

- внеплановые проверки - по распоряжению руководителя (если стало известно о возможных 

нарушениях). 

2.7. Результаты проведения проверок оформляются в виде отчета о выявленных нарушениях 

по результатам внутренней проверки. К нему прилагается перечень мероприятий по 

устранению недостатков и нарушений, если они были выявлены, а также рекомендации по 

предотвращению возможных ошибок. 

2.8. Результаты проведения проверки оформляются актом. В акте проверки должны быть 

отражены: 

- предмет проверки; 

- период проверки; 

- дата утверждения акта; 

- лица, проводившие проверку; 

- методы и приемы, применяемые в процессе проведения проверки; 

- соответствие предмета проверки нормам законодательства РФ, действующим на дату 

совершения факта хозяйственной жизни; 

- выводы, сделанные по результатам проведения проверки; 

- принятые меры и осуществленные мероприятия по устранению недостатков и нарушений, 

выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по предотвращению возможных 

ошибок. 

Должностные лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме 

представляют объяснения по вопросам, относящимся к результатам проведения контроля. 

По итогам проверок разрабатывается план мероприятий по устранению выявленных 

недостатков и нарушений с указанием сроков исполнения и ответственных лиц. План 

утверждает руководитель. 

2.9. Итоги фиксируются в журнале учета результатов внутреннего контроля, составленном 

по форме, приведенной в Приложении 2 к настоящему Порядку. 

Корректность занесенных в журнал данных обеспечивают должностные лица, назначаемые 

руководителем. 

2.10. Ответственность за организацию внутреннего контроля возлагается на руководителя. 



 

 

 

2.11. Адекватность, достаточность и эффективность системы внутреннего контроля 

оценивает руководитель. Он же осуществляет наблюдение за корректным проведением 

связанных с контролем процедур. 

2.12. Данные о выявленных в ходе внутреннего контроля недостатках и (или) нарушениях, 

сведения об источниках рисков и предлагаемых (реализованных) мерах по их устранению 

отражаются: 

- в журнале учета результатов внутреннего контроля; 

2.13 Отчеты о результатах внутреннего финансового контроля подписываются 

руководителем 

2.14. К отчетности прилагается пояснительная записка, в которой содержатся: 

- описание нарушений, причин их возникновения, принятых по их устранению мер. Если на 

момент составления отчета не все нарушения были устранены, указываются принимаемые 

меры по их устранению. Отражаются сроки и ответственные лица; 

- сведения о привлечении к ответственности лиц, виновных в нарушениях (если такие меры 

были приняты); 

- сведения о количестве должностных лиц, которые осуществляют внутренний контроль; 

 

Приложение 1 

к Порядку организации и осуществления внутреннего контроля 

 

График проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности 

Мероприятие, проводимое в целях внутреннего 

контроля 

Периодичность проведения 

Проверка наличия актов сверки с поставщиками и  

подрядчиками 

Раз в год (в начале финансового года) 

Инвентаризация нефинансовых активов Раз в год (в конце отчетного периода) 

Обработка и контроль оформляемых учреждением 

документов 

Согласно графику документооборота 

Проверка поступлений и расходования учреждением 

бюджетных средств согласно смете доходов и расходов  

В конце 2 и 4 квартала 

Сверка МОЛ остатков нефинансовых активов с данными 

бухгалтерского учета 

Раз в год (в конце отчетного периода) 
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Приложение N 4 

к Учетной политике 



 

 

 

для целей бюджетного и налогового учета, 

утвержденной Приказом от 06.04.2026 №46 

 

Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов 

1. Общие положения 

1.1. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство 

деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов, 

распределяет обязанности и дает поручения членам комиссии. 

1.2. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости 

1.3. Срок рассмотрения комиссией представленных ей документов не должен превышать 14 

календарных дней. 

1.4. Для участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты, обладающие 

специальными знаниями. Они включаются в состав комиссии на добровольной основе. 

2. Принятие решений по поступлению активов 
2.1. В части поступления активов комиссия принимает решения по следующим вопросам: 

- определение справедливой стоимости безвозмездно полученного и иного имущества в 

случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой; 

- определение срока полезного использования имущества в целях начисления по нему 

амортизации в случаях отсутствия информации в законодательстве РФ и документах 

производителя; 

- изменение первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта 

основных средств, в том числе в результате проведенных достройки, дооборудования, 

реконструкции или модернизации. 

2.2. Решение о первоначальной стоимости объектов нефинансовых активов при их 

приобретении, сооружении, изготовлении (создании) принимается комиссией на основании 

контрактов, договоров, актов приемки-сдачи выполненных работ, накладных и других 

сопроводительных документов поставщика. 

2.3. Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, поступивших по договорам 

дарения, пожертвования, признается их справедливая стоимость на дату принятия к 

бюджетному учету. 

Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, оприходованных в виде излишков, 

выявленных при инвентаризации, признается их справедливая стоимость на дату принятия к 

бюджетному учету. 

Размер ущерба от недостач, хищений, подлежащих возмещению виновными лицами, 

определяется как справедливая стоимость имущества на день обнаружения ущерба. 

Справедливая стоимость имущества определяется комиссией по поступлению и выбытию 

активов методом рыночных цен, а при невозможности использовать его - методом 

амортизированной стоимости замещения. 

Размер ущерба в виде потерь от порчи материальных ценностей, других сумм причиненного 

ущерба имуществу определяется как стоимость восстановления (воспроизводства) 

испорченного имущества. 

2.4. В случае достройки, реконструкции, модернизации объектов основных средств 

производится увеличение их первоначальной стоимости на сумму сформированных 

капитальных вложений в эти объекты. 

2.5. Поступление нефинансовых активов  оформляется следующими первичными учетными 

документами: 

- Решением о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441) 

- приходным ордером на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 

0504207); 

- актом о приеме-передаче объектов НФА (ф. 05010448). 

3. Принятие решений по выбытию (списанию) активов и задолженности 

3.1. В части выбытия (списания) активов и задолженности комиссия принимает решения по 
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следующим вопросам: 

- о выбытии (списании) нефинансовых активов (в том числе объектов движимого имущества 

стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом счете 21); 

- списании задолженности неплатежеспособных дебиторов, а также списании с 

забалансового учета задолженности, признанной безнадежной к взысканию. 

3.2. Решение о выбытии имущества принимается, если оно: 

- непригодно для дальнейшего использования по целевому назначению вследствие полной 

или частичной утраты потребительских свойств, в том числе физического или морального 

износа; 

- выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели или уничтожения, в 

том числе в результате хищения, недостачи, порчи, выявленных при инвентаризации, а также 

если невозможно выяснить его местонахождение; 

- передается государственному (муниципальному) учреждению, органу государственной 

власти, местного самоуправления, государственному (муниципальному) предприятию; 

- в других случаях, предусмотренных законодательством РФ. 

3.3. Решение о списании имущества принимается комиссией после проведения следующих 

мероприятий: 

- осмотра имущества, подлежащего списанию (при наличии такой возможности), с учетом 

данных, содержащихся в учетно-технической и иной документации; 

- установления причин списания имущества: физический и (или) моральный износ, 

нарушение условий содержания и (или) эксплуатации, авария, стихийное бедствие, 

длительное неиспользование имущества, иные причины; 

- установления виновных лиц, действия которых привели к необходимости списать 

имущество до истечения срока его полезного использования; 

- подготовки документов, необходимых для принятия решения о списании имущества. 

3.4. В случае признания задолженности неплатежеспособных дебиторов нереальной к 

взысканию комиссия принимает решение о списании такой задолженности на забалансовый 

учет. 

3.5. Выбытие (списание) нефинансовых активов оформляется следующими документами: 

- актом о приеме-передаче объектов НФА (ф. 05010448); 

- Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов (ф. 0510440); 

- акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143); 

- акт о списании материальных запасов (ф. 0510460). 

3.6. Оформленный комиссией акт о списании имущества утверждается руководителем. 

Реализация мероприятий осуществляется самостоятельно либо с привлечением третьих лиц 

и подтверждается комиссией. 

 Постоянно действующая комиссия утверждается приказом руководителя. 
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Приложение N 5 

к Учетной политике 

для целей бюджетного и налогового учета, 

утвержденной Приказом от 06.04.2026 №46 

 

 

Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств 

1. Организация проведения инвентаризации 
1.1. Целями инвентаризации являются выявление фактического наличия имущества, 

сопоставление с данными учета и проверка полноты и корректности отражения в учете 

обязательств. 

1.2. Количество инвентаризаций, дата их проведения, перечень активов и финансовых 

обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются отдельным 

распорядительным актом руководителя, кроме случаев, предусмотренных в п. 81 СГС 

"Концептуальные основы". 

1.3. Для осуществления контроля, обеспечивающего сохранность материальных ценностей и 

денежных средств, помимо обязательных случаев проведения инвентаризации в течение 

отчетного периода может быть инициировано проведение внеплановой инвентаризации. 

1.4. Для проведения инвентаризации комиссия применяет следующие формы: 

- Решение о проведении инвентаризации (ф. 0510439); 

- Изменение Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510447); 

1.5. Материально ответственные лица в состав инвентаризационной комиссии не входят. Их 

присутствие при проверке фактического наличия имущества является обязательным. 

С материально ответственных лиц члены инвентаризационной комиссии обязаны взять 

расписки в том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы сданы 

для отражения в учете или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их 

ответственное хранение, оприходованы, а выбывшие списаны в расход.  

1.6. Результаты инвентаризации отражаются в инвентаризационных описях (актах). 

Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность данных о фактических 

остатках имущества, правильность и своевременность оформления материалов.  

1.7. Инвентаризационные описи подписывают все члены инвентаризационной комиссии и 

материально ответственные лица. В конце описи материально ответственные лица делают 

запись об отсутствии каких-либо претензий к членам комиссии и принятии перечисленного в 

описи имущества на ответственное хранение. Данная запись также подтверждает проведение 

проверки имущества в присутствии указанных лиц.  

2. Обязанности и права инвентаризационной комиссии и иных лиц при проведении 

инвентаризации 

2.1. Председатель комиссии обязан: 

- быть принципиальным,  

- распределять направления проведения инвентаризации между членами комиссии; 

- организовывать проведение инвентаризации  

- осуществлять общее руководство членами комиссии в процессе инвентаризации; 

- обеспечивать сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, 

проверяемых в ходе инвентаризации. 

2.2. Председатель комиссии имеет право: 

- проходить во все помещения, занимаемые объектом инвентаризации, с учетом 

ограничений, установленных законодательством; 

- давать указания должностным лицам о предоставлении комиссии необходимых для 

проверки документов и сведений (информации); 

- получать от должностных и материально ответственных лиц письменные объяснения по 

вопросам, возникающим в ходе проведения инвентаризации, копии документов, связанных с 

осуществлением финансовых, хозяйственных операций объекта инвентаризации; 
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- привлекать по согласованию с руководителем должностных лиц к проведению 

инвентаризации; 

- вносить предложения об устранении выявленных в ходе проведения инвентаризации 

нарушений и недостатков. 

2.3. Члены комиссии обязаны: 

- быть принципиальными,  

- незамедлительно докладывать председателю комиссии о выявленных в процессе 

инвентаризации нарушениях и злоупотреблениях; 

- обеспечивать сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, 

проверяемых в ходе инвентаризации. 

2.4. Члены комиссии имеют право: 

- проходить во все помещения, занимаемые объектом инвентаризации, с учетом 

ограничений, установленных законодательством; 

- ходатайствовать перед председателем комиссии о предоставлении им необходимых для 

проверки документов и сведений (информации). 

2.5. Руководитель и проверяемые должностные лица в процессе контрольных мероприятий 

обязаны: 

- оказывать содействие в проведении инвентаризации; 

- представлять по требованию председателя комиссии и в установленные им сроки 

документы, необходимые для проверки; 

- давать справки и объяснения в устной и письменной форме по вопросам, возникающим в 

ходе проведения инвентаризации. 

2.6. Инвентаризационная комиссия несет ответственность за качественное проведение 

инвентаризации в соответствии с законодательством РФ. 

3. Имущество и обязательства, подлежащие инвентаризации 

3.1. Инвентаризации подлежит все имущество независимо от его местонахождения, а также 

все виды обязательств, в том числе: 

- имущество и обязательства, учтенные на балансовых счетах; 

- имущество, учтенное на забалансовых счетах; 

- другое имущество и обязательства в соответствии с распоряжением об инвентаризации. 

Фактически наличествующее имущество, не учтенное по каким-либо причинам, подлежит 

принятию к учету. 

4. Оформление результатов инвентаризации и регулирование выявленных 

расхождений 
4.1. На основании инвентаризационных описей, по которым выявлено несоответствие 

фактического наличия финансовых и нефинансовых активов, иного имущества и 

обязательств данным учета, составляются ведомости расхождений по результатам 

инвентаризации (ф. 0504092). В них фиксируются установленные расхождения с данными 

учета: недостачи и излишки по каждому объекту учета в количественном и стоимостном 

выражении. Ценности, не принадлежащие на праве оперативного управления, но числящиеся 

в учете на забалансовых счетах, вносятся в отдельную ведомость. 

4.2. По всем недостачам и излишкам, пересортице инвентаризационная комиссия получает 

письменные объяснения материально ответственных лиц, что должно быть отражено в 

инвентаризационных описях. На основании представленных объяснений и материалов 

проверок инвентаризационная комиссия определяет причины и характер выявленных 

отклонений от данных учета. 

4.3. По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии готовит 

для руководителя предложения: 

- по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, на счет 

виновных лиц либо по списанию; 

- оприходованию излишков; 

- списанию невостребованной кредиторской задолженности; 
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- иные предложения. 

4.4. На основании инвентаризационных описей комиссия составляет акт о результатах 

инвентаризации (ф. 0504835), Акт о результатах инвентаризации наличных денежных 

средств (ф. 0510836). 

При выявлении по результатам инвентаризации расхождений к акту прилагается ведомость 

расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). 

Постоянно действующая комиссия утверждается приказом руководителя. 

 
 

 

 

График проведения инвентаризации 

 

Инвентаризация проводится со следующей периодичностью и в сроки. 

 

№ 

п/п 

Наименование объектов 

инвентаризации 

Сроки проведения  

инвентаризации 

Период проведения 

инвентаризации 

1 

Нефинансовые активы 

(основные средства, 

материальные запасы, 

нематериальные активы) 

Ежегодно, в соответствии с 

приказом  

перед составлением годовой 

бухгалтерской отчетности, кроме 

имущества, инвентаризация 

которого проводилась не ранее 1 

октября отчетного года. 

 

Год 

2 

Финансовые активы 

(финансовые вложения, 

денежные средства на счетах, 

дебиторская задолженность) 

Год 

3 
Проверка наличия бланков 

строгой отчетности 
Ежегодно Год 

4 

Обязательства (кредиторская 

задолженность): 
  

– с подотчетными лицами 
  

– с организациями и 

учреждениями  
Ежегодно на 1 января Год 

5 
Денежные средства в кассе 

учреждения 
Ежеквартально 

Один раз в квартал и 

в отдельных случаях, 

предусмотренных 

указаниями Банка 

России 

6 
Внезапные инвентаризации 

всех видов имущества 
– 

При необходимости в  

соответствии с 

приказом  

руководителя или  

учредителя 
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Приложение N 6 

к Учетной политике 

для целей бюджетного и налогового учета, 

утвержденной Приказом от 06.04.2026 №46 

 

 

Порядок передачи документов бухгалтерского учета и дел  

при смене руководителя, главного бухгалтера 
 

1. Организация передачи документов и дел 
1.1. Основанием для передачи документов и дел является прекращение полномочий 

руководителя, приказ об освобождении от должности главного бухгалтера. 

1.2. При возникновении основания, названного в п. 1.1, издается приказ о передаче 

документов и дел. В нем указываются: 

а) лицо, передающее документы и дела; 

б) лицо, которому передаются документы и дела; 

в) дата передачи документов и дел, время начала и предельный срок такой передачи; 

г) состав комиссии, создаваемой для передачи документов и дел (далее - комиссия); 

д) перечень имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации, и состав 

инвентаризационной комиссии (если он отличается от состава комиссии, создаваемой для 

передачи документов и дел). 

1.3. В состав комиссии при смене руководителя включается представитель органа, 

осуществляющего функции и полномочия учредителя. 

1.4. На время участия в работе комиссии ее члены освобождаются от исполнения своих 

непосредственных должностных обязанностей, если иное не указано в приказе о передаче 

документов и дел. 

2. Порядок передачи документов и дел 

2.1. Передача документов и дел начинается с проведения инвентаризации. 

2.2. Инвентаризации подлежит все имущество, которое закреплено за лицом, передающим 

дела и документы. 

2.3. Проведение инвентаризации и оформление ее результатов осуществляются в 

соответствии с Порядком проведения инвентаризации, приведенным в действующей 

Учетной политике. 

2.4. Непосредственно при передаче дел и документов осуществляются следующие действия: 

а) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует принимающему 

лицу все передаваемые документы, в том числе: 

- учредительные, регистрационные и иные документы; 

- документы учетной политики; 

- бюджетную и налоговую отчетность; 

- документы, подтверждающие регистрацию прав на недвижимое имущество, документы о 

регистрации (постановке на учет) транспортных средств; 

- акты ревизий и проверок; 

- план-график закупок; 

- бланки строгой отчетности; 

- материалы о недостачах и хищениях, переданные и не переданные в правоохранительные 

органы; 

- регистры бухгалтерского учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций 

и пр.; 

- регистры налогового учета; 

- договоры с контрагентами; 

- акты сверки расчетов с налоговыми органами, контрагентами; 

- первичные (сводные) учетные документы; 



 

 

 

- книгу покупок, книгу продаж, журналы регистрации счетов-фактур; 

- документы по инвентаризации имущества и обязательств, в том числе акты 

инвентаризации, инвентаризационные описи, сличительные ведомости; 

- иные документы; 

б) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует принимающему 

лицу всю информацию, которая имеется в электронном виде и подлежит передаче 

(бухгалтерские базы, пароли и иные средства доступа к необходимым для работы ресурсам и 

пр.); 

в) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает принимающему лицу все 

электронные носители, необходимые для работы, в частности сертификаты электронной 

подписи, а также демонстрирует порядок их применения (если это не сделано ранее); 

г) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает принимающему лицу 

ключи от сейфов, печати и штампы и т.п.; 

д) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии доводит до принимающего лица 

информацию обо всех проблемах, нерешенных делах, возможных или имеющих место 

претензиях контролирующих органов и иных аналогичных вопросах; 

2.5. По результатам передачи дел и документов составляется акт по форме, приведенной в 

Приложении к настоящему Порядку. 

2.6. В акте отражается каждое действие, осуществленное при передаче, а также все 

документы, которые были переданы (продемонстрированы) в процессе передачи. 

2.8. Акт составляется в двух экземплярах (для передающего и принимающего), 

подписывается передающим лицом, принимающим лицом и всеми членами комиссии. Отказ 

от подписания акта не допускается. 

 



 

 

 

Приложение 

к Порядку передачи документов 

бухгалтерского учета и дел 

МБОУ «Дмитриевская СОШ» 

 

АКТ 

приема-передачи документов и дел 

 

д. Алферовская                                                                                                  

"__" _________ 20____ г. 

(место подписания акта) 

 

Мы, нижеподписавшиеся: 

_______________________________________________ - сдающий документы и дела, 

                (должность, Ф.И.О.) 

___________________________________________ - принимающий документы и дела, 

                (должность, Ф.И.О.) 

члены комиссии, созданной _________________________________________________ 

                            (вид документа - приказ, распоряжение и т.п.) 

_______________________________________ от _____________ N ________________ 

       (должность руководителя) 

___________________________________________________- председатель комиссии, 

                 (должность, Ф.И.О.) 

___________________________________________________________- член комиссии, 

                 (должность, Ф.И.О.) 

___________________________________________________________- член комиссии, 

                 (должность, Ф.И.О.) 

представитель  органа,  осуществляющего  функции  и  полномочия  учредителя 

_______________________________________, составили настоящий акт о том, что 

       (должность, Ф.И.О.) 

___________________________________________________________________________ 

       (должность, фамилия, инициалы сдающего в творительном падеже) 

___________________________________________________________________________ 

      (должность, фамилия, инициалы принимающего в дательном падеже) 

переданы: 

 

1. Следующие документы и сведения: 

N п/п Описание переданных документов и сведений Количество 

1   

2   

3   

2. Следующая информация в электронном виде: 

N п/п Описание переданной информации в электронном виде Количество 

1   

2   

3   



 

 

 

 

 

 

3. Следующие электронные носители, необходимые для работы: 

N п/п Описание электронных носителей Количество 

1   

2   

3   

4. Ключи от сейфов: ___________________________________________________________. 

                         (точное описание сейфов и мест их расположения) 

5. Следующие печати и штампы: 

N п/п Описание печатей и штампов Количество 

1   

2   

3   

Приложения к акту: 

1. ___________________________________________________________ 

2. ___________________________________________________________ 

3. ___________________________________________________________ 

Подписи лиц, составивших акт: 

Передал: 

_______________ ________________________ __________________________ 

  (должность)          (подпись)             (фамилия, инициалы) 

Принял: 

_______________ ________________________ __________________________ 

  (должность)          (подпись)             (фамилия, инициалы) 

Председатель комиссии: 

_______________ ________________________ __________________________ 

  (должность)          (подпись)             (фамилия, инициалы) 

Члены комиссии: 

_______________ ________________________ __________________________ 

  (должность)          (подпись)             (фамилия, инициалы) 

_______________ ________________________ __________________________ 

Представитель органа, осуществляющего 

функции и полномочия учредителя: 

_______________ ________________________ __________________________ 

  (должность)          (подпись)             (фамилия, инициалы) 

 

                                                    Оборот последнего листа 

В настоящем акте пронумеровано, прошнуровано и заверено печатью ___ листов. 

_______________________________________ _____________ _____________________ 

  (должность председателя комиссии)        (подпись)   (фамилия, инициалы) 

 

"___" _______________ 20__ г. 

 

М.П.    



 

 

 

 

 

 

 

Приложение N 7 

к Учетной политике 

для целей бюджетного и налогового учета, 

утвержденной Приказом от 06.04.2026 №46 

 

 

Порядок выдачи под отчет денежных средств, 

составления и представления отчетов подотчетными лицами 
 

1. Общие положения 
1.1. Порядок устанавливает единые правила расчетов с подотчетными лицами. 

1.2. Основными нормативными правовыми актами, использованными при разработке 

настоящего Порядка, являются: 

- Инструкция N 121н; 

- Приказ Минфина России N 52н, 61н, 100н, 103н. 

2. Порядок выдачи денежных средств под отчет 
2.1. Денежные средства выдаются (перечисляются) под отчет: 

- на административно-хозяйственные нужды; 

- покрытие (возмещение) затрат, связанных со служебными командировками. 

- на приобретение тмц 

2.2. Получать подотчетные суммы на административно-хозяйственные нужды имеют право 

следующие работники:  

 

Заведующий хозяйством Кошелева Любовь Степановна 

 

2.3. Сумма денежных средств, выдаваемых под отчет одному лицу на административно-

хозяйственные нужды, с учетом перерасхода не может превышать 100 000 (сто тысяч) руб. 

2.5. Максимальный срок выдачи денежных средств под отчет на административно-

хозяйственные нужды составляет 1 месяц. 

2.6. Подотчетные суммы на осуществление командировочных расходов выдаются 

работникам, состоящим в трудовых отношениях, при направлении в служебную 

командировку в соответствии с распорядительным актом руководителя. 

2.7. Авансы на расходы, связанные со служебными командировками, перечисляются на 

банковские карты сотрудников. 

2.8. Для получения денежных средств под отчет работник оформляет Заявление на выдачу 

аванса с указанием суммы аванса, его назначения, размера аванса. Форма заявления 

приведена в Приложении к настоящему Порядку. 

2.9. На заявлении работника уполномоченное должностное лицо проставляет отметку о 

наличии (об отсутствии) на текущую дату задолженности по ранее выданным авансам. При 

наличии за работником задолженности указываются ее сумма и срок отчета по выданному 

авансу, ставятся дата и подпись уполномоченного лица. Если задолженности нет, на 

заявлении делается отметка "Задолженность отсутствует" с указанием даты и проставлением 

подписи уполномоченного лица. 

2.10. Руководитель рассматривает заявление и  в случае одобрения ставит подпись и дату. 

2.11 Решени работодателя о направлении работника (подотчетного лица) в служебную 

командировку для выполнения служебного задания (служебного поручения), в том числе с 

использованием служебного транспорта, и расчета размера финансового обеспечения 

возмещаемых расходов, связанных со служебной командировкой, включая расходы на 
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приобретение ГСМ, или решения о выдаче подотчетному лицу денежных средств для 

осуществления закупки малого объема, включая приобретение услуг по перевозке, 

оформляется соответственно следующими документами: Решение о командировании на 

территории Российской Федерации (ф. 0504512) или Заявку-обоснование закупки товаров, 

работ, услуг малого объема (ф. 0504518), в соответствии с которыми выдаются денежные 

средства под отчет. 

2.12. Перечисление денежных средств под отчет производится при условии, что за 

подотчетным лицом нет задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок 

представления авансового отчета (ф. 0504505). 

2.13. Передача перечисленных под отчет денежных средств одним лицом другому 

запрещается. 

2.14. В исключительных случаях, когда работник с разрешения руководителя произвел 

оплату расходов за счет собственных средств, производится возмещение таких расходов. 

Основанием для этого является авансовый отчет работника об израсходованных средствах, 

утвержденный руководителем, с приложением подтверждающих документов. Порядок 

возмещения расходов, оплаченных из собственных средств, определен Приказом 

руководителя. 

3. Порядок представления отчетности подотчетными лицами 
3.1. По израсходованным суммам подотчетное лицо представляет авансовый отчет с 

приложением документов, подтверждающих произведенные расходы. Документы, 

приложенные к авансовому отчету, нумеруются подотчетным лицом в порядке их записи в 

отчете. 

3.2. Подотчетное лицо формирует в виде электронного документа Отчет о расходах 

подотчетного лица (ф. 0504520) на основании соответствующих электронных документов, на 

основании которых принято решение о выдаче денежных средств подотчетному лицу с 

приложением электронных скан копий подтверждающих документов. 

3.3. Должностные лица, ответственные за оформление соответствующих фактов 

хозяйственной жизни, проверяют правильность оформления Отчета о расходах подотчетного 

лица (ф. 0504520), наличие документов, подтверждающих произведенные расходы, 

обоснованность расходования средств. 

3.4. Все прилагаемые к авансовому отчету документы должны быть оформлены в 

соответствии с требованиями законодательства РФ: с заполнением необходимых граф, 

указанием реквизитов, наличием подписей и т.д. 

3.5. Проверенный Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520) утверждает 

руководитель. После этого отчет принимается к учету. 

3.6. Проверка и утверждение Отчета о расходах подотчетного лица осуществляются в 

течение трех рабочих дней со дня его представления подотчетным лицом. 

3.7. Суммы превышения принятых к учету расходов подотчетного лица над ранее выданным 

авансом (сумма утвержденного перерасхода) перечисляются на банковские карты 

сотрудников. 

3.8. Остаток неиспользованного аванса вносится подотчетным лицом не позднее дня, 

следующего за днем утверждения руководителем Отчета о расходах подотчетного лица (ф. 

0504520). 

3.9. Если работник в установленный срок не представил Отчет о расходах подотчетного лица 

(ф. 0504520) или не возвратил остаток неиспользованного аванса, работодатель имеет право 

удержать из заработной платы работника сумму задолженности по выданному авансу с 

соблюдением требований, установленных ст. ст. 137 и 138 ТК РФ. 

3.10. При увольнении работника, имеющего задолженность по подотчетным суммам, остаток 

этой задолженности удерживается из причитающихся при увольнении работнику выплат. 
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Приложение 

к Порядку выдачи под отчет денежных средств 

  

___________________________________________ 

(должность, фамилия, инициалы руководителя) 

 

от ___________________________________________ 

(должность, фамилия, инициалы работника) 

 

Заявление о выдаче денежных средств под отчет 
 

Прошу выдать мне под отчет денежные средства в размере ________________________ руб. 

на 

______________________________________________________________________________ 

                               (указать назначение аванса) 

Расчет (обоснование) суммы 

аванса:_______________________________________________________ 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

____________ 

на срок до "___" ____________ 20__ г. 

 

"___" ___________ 20__ г.                    ______________________________ 

                                                                                       (подпись работника) 



 

 

 

Приложение N 8 

к Учетной политике 

для целей бюджетного и налогового учета, 

утвержденной Приказом от 06.04.2026 №46 

 

Порядок хранения, выдачи и списания бланков строгой отчетности 
 

1. Настоящий порядок устанавливает правила хранения, выдачи и списания бланков строгой 

отчетности. 

2.  Ответственным за хранение и выдачу бланков строгой отчётности    является: директор 

Жигалова Н.А. 

3. Аналитический учет бланков строгой отчетности ведется в книге учета бланков строгой 

отчетности (ф. 0504045) по видам, сериям и номерам с указанием даты получения (выдачи) 

бланков, условной цены, количества, а также с проставлением подписи получившего их 

лица.  

Книга должна быть прошнурована и опечатана. Количество листов в книге заверяется 

руководителем и уполномоченным должностным лицом. 

4. Внутреннее перемещение бланков строгой отчетности оформляется требованием-

накладной (ф. 0504204). 

5. Списание (в том числе испорченных бланков строгой отчетности) производится по акту о 

списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816). 

 

                                                            Маркированные конверты  

1. Маркированные конверты приобретаются через подотчетное лицо. Срок отчетности за 

приобретение 1 месяц. Подотчетное лицо  заполняет Авансовый отчет (ф. 0504049). Реестр 

отправленных, маркированных конвертов, подписанный подотчетным лицом сдается не 

позднее 6 месяцев после приобретения согласно форме (Приложение по маркированным 

конвертам).  Реестры брошюруются в отдельное дело. 

 

 

                                     Приложение N 9 

к Учетной политике 

для целей бюджетного и налогового учета, 

утвержденной Приказом от от 02.04.2026 №46 

 

Порядок формирования и использования резервов предстоящих расходов 
 

1. Общие положения 
1.1. В учете формируются следующие резервы: 

- резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за 

неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование; 

1.2. Для отражения резервов использовать счет 0 401 61 000  

2. Резерв для оплаты отпусков 
2.1. В число неиспользованных дней отпуска включаются только те дни, право на которые 

работники уже заработали, но не использовали на конец расчетного периода. 

2.2.  Резерв для оплаты отпусков состоит из определяемых отдельно обязательств: 

- на оплату отпусков работникам; 

- на уплату страховых взносов. 

2.4. Расчет оценки обязательства на оплату отпусков производится по Учреждению в целом. 

2.5. Сумма резерва для оплаты отпусков по состоянию на конец расчетного периода 

определяется как сумма величины обязательства на оплату отпусков и обязательства на 

уплату страховых взносов. 

http://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZB&n=285455&date=09.04.2019&dst=103362&fld=134
http://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZB&n=285455&date=09.04.2019&dst=100951&fld=134
http://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZB&n=285455&date=09.04.2019&dst=102282&fld=134
https://www.glavbukh.ru/edoc/guid/a16158d5-5528-4571-89a1-4b9739a90aad


 

 

 

 

 

 

Приложение N 10 

к Учетной политике 

для целей бюджетного и налогового  учета, 

утвержденной Приказом от 06.04.2026 №46 

 

Порядок отражения в учете событий после отчетной даты 

  

1. Общие положения 

 1.1. Порядок устанавливает правила отражения в учете событий после отчетной даты. 

1.2. Событием после отчетной даты признается существенный факт хозяйственной жизни, 

который оказал или может оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных 

средств или результаты деятельности учреждения и имел место в период между отчетной 

датой и датой подписания отчетности за отчетный год. 

1.3. К событиям после отчетной даты относятся: 

– события, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в 

которых учреждение вело свою деятельность;  

– события, свидетельствующие о возникновении после отчетной даты, но до даты 

подписания отчетности хозяйственных условий, в которых учреждение вело свою 

деятельность и которые оказывают существенное влияние на показатели, отражаемые в 

отчетных формах. 

1.4. Датой подписания отчетности считается фактическая дата ее подписания руководителем 

учреждения (уполномоченным им лицом). 

 2. Факты хозяйственной жизни, признаваемые событиями после отчетной даты 

 2.1. Событиями, подтверждающими существование на отчетную дату (но до даты 

подписания отчетности), являются: 

– объявление в установленном порядке дебитора организации банкротом, если по состоянию 

на отчетную дату в отношении этого дебитора уже осуществлялась процедура банкротства; 

 – признание в установленном порядке неплатежеспособным физического лица, 

являющегося дебитором учреждения, или его гибель (смерть);  

 признание в установленном порядке факта гибели (смерти) физического лица, перед 

которым оно имеет непогашенную кредиторскую задолженность; 

 – погашение (в том числе частичное) дебитором задолженности перед учреждением, 

числящейся на конец отчетного года;  

– произведенная после отчетной даты оценка активов, результаты которой свидетельствуют 

об устойчивом и существенном снижении их стоимости, определенной по состоянию на 

отчетную дату;  

– обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском учете или факта 

нарушения законодательства при осуществлении организацией деятельности, которые ведут 

к искажению бухгалтерской отчетности за отчетный период. 

2.2. Событиями, свидетельствующими о возникновении после отчетной даты (но до даты 

подписания отчетности), являются: 

– принятие решения о реорганизации организации;  

– реконструкция или планируемая реконструкция; 

 – крупная сделка, связанная с приобретением и выбытием основных средств и финансовых 

вложений;  

– пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате 

которой уничтожена значительная часть активов организации; 

 – существенное снижение стоимости основных средств, если это снижение имело место 

после отчетной даты; 



 

 

 

 – действия органов государственной власти  

3. Отражение событий после отчетной даты в бухгалтерском учете учреждения 

 3.1. Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в бухгалтерской 

отчетности за отчетный год независимо от его положительного или отрицательного 

характера для учреждения. 

3.2. Событие, наступившее после отчетной даты, признается существенным, если без знания 

о нем пользователями бухгалтерской отчетности невозможна достоверная оценка 

финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности 

организации. 

3.3. Последствия события после отчетной даты отражаются в бухгалтерской отчетности 

путем уточнения данных о соответствующих активах, обязательствах, доходах и расходах 

учреждения на счетах бухгалтерского учета либо путем раскрытия соответствующей 

информации в пояснительной записке (ф. 0503760). 

3.4. Данные об активах, обязательствах, доходах и расходах учреждения отражаются в 

бухгалтерской отчетности с учетом событий после отчетной даты, подтверждающих 

существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою 

деятельность, или свидетельствующих о возникших после отчетной даты хозяйственных 

условиях, в которых оно осуществляет свою деятельность. 

3.5. События, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в 

которых учреждение вело свою деятельность, отражаются в учете заключительными 

оборотами отчетного периода (посредством счета 0 401 30 000 «Финансовый результат 

прошлых отчетных периодов») до даты подписания годовых форм бухгалтерской отчетности 

на 31 декабря года отчетного периода. Операция оформляется бухгалтерской справкой (ф. 

0504833). 

После составления отчетных форм в учете производится сторнировочная (или обратная) 

запись для отражения события после отчетной даты (операция оформляется бухгалтерской 

справкой (ф. 0504833)). 

3.6. События после отчетной даты, свидетельствующие о возникших после отчетной даты 

хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность, раскрываются в 

текстовой части пояснительной записки (ф. 0503760). При этом на счетах бухгалтерского 

учета в отчетном периоде никакие записи не производятся. Информация, раскрываемая в 

пояснительной записке (ф. 0503760), должна включать краткое описание характера события 

после отчетной даты и оценку его последствий в денежном выражении. Если возможность 

оценить последствия события после отчетной даты в денежном выражении отсутствует, 

учреждение должно указать это. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

Приложение N 11 

к Учетной политике 

для целей бюджетного и налогового учета, 

                                                                             утвержденной Приказом от  06.04.2026 №46 

 

 

Список сотрудников, которые оформляют и подписывают электронные 

документы простой электронной подписью и ЭЦП 

 
 
 

ФИО Должность Простая 

ЭП 

ЭЦП 

Жигалова Наталья 

Александровна 

Директор V V 

Хоменко Татьяна Николаевна Заместитель директора 

по УВР 

V  

Рогачева Ирина Сергеевна Главный бухгалтер V  

Илатовская Екатерина 

Валерьевна 

Бухгалтер V V 

Ипатова Наталья Владимировна Воспитатель V  

Юрьева Ольга Михайловна Учитель V  

Кошелева Ирина Александровна Учитель V  

Кошелева Любовь Степановна Заведующий хозяйством V  

Паршина Любовь Валериановна Учитель V  

Оборина Анна Александровна Бухгалтер V  

Синицкая Анастасия 

Валерьевна 

Заведующий хозяйством V  

Синицкая Лариса Валерьевна Учитель V  

Пушкина Валентина 

Николаевна 

Учитель V  

Паршина Мария Павлиновна Повар V  

Липкова Надежда Юрьевна Уборщик 

производственных и 

служебных помещений 

 

V 

 

Синицкая Марина Дмитриевна Учитель V  

Мымрина Елена Юрьевна Учитель V  
 

 

  
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 

 

 

 

 Приложение N 13 

к Учетной политике 

для целей бюджетного и налогового учета, 

                                                                              утвержденной Приказом от 06.04.2026 №46 

 

1.  Учет данных для целей налогообложения ведется бухгалтерией.  

2.  Учреждение применяет общую систему налогообложения.  

3.  Основными задачами налогового учета являются: 

а) ведение в установленном порядке учета своих доходов и расходов и объектов 

налогообложения, 

 б) представление в налоговый орган по месту учета в установленном порядке налоговых 

деклараций по тем налогам, которые Учреждение обязано уплачивать. 

 6. Объектами налогового учета могут являться: 

 а) операции по реализации услуг,  

б) имущество, доход, 

 в) стоимость реализованных товаров, 

 г) иные объекты, имеющие стоимость, по которым возникает обязанность по уплате 

налогов. 

 7. Налоговый учет ведется на основании первичных документов, данные из 

которых группируются в регистрах бухгалтерского учета. (Основание: ст. 313 НК РФ, 

Приказ Минфина России № 52н).  

8. Систему налогового учета создать в рамках существующей системы 

бухгалтерского учета, обеспечив раздельный аналитический учет всех полученных доходов и 

произведенных расходов.  

9. К деятельности приносящей доход относятся: - оказание платных услуг 

сторонним организациям и населению (согласно Уставу). - внереализационные доходы.  

10. Определить учетную политику для целей налогообложения прибыли.  

10.1. Налоговым периодом по налогу на прибыль считается год, отчетными 

периодами - первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года.  

10.2. Методом признания доходов и расходов для целей налогообложения 

считается метод начисления в соответствии со статьями 271, 272 гл. 25 НК РФ. Дату 

получения дохода определяется в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они имели 

место, независимо от фактической оплаты.  

10.3. Доходами для целей налогообложения от предпринимательской деятельности 

признаются доходы Учреждения, получаемые от юридических и физических лиц по 

операциям реализации товаров, работ, услуг, имущественных прав, и внереализационные 

доходы в соответствии со статьями 249 и 250 гл. 25 НК РФ.  

10.4. Доходы признаются в том отчетном периоде, в котором они имели место, 

независимо от фактического поступления денежных средств, иного имущества (работ, услуг) 

и имущественных прав. Для признания доходов для целей налогообложения применяются 

следующие правила: 1) доходами от услуг считать начисление доходов по акту выполненных 

работ по мере их оказания. 2) по доходам, относящимся к нескольким отчетным периодам, и 

в случае, если связь между доходами и расходами не может быть определена четко или 

определяется косвенным путем, доходы распределяются с учетом принципа равномерности 

признания доходов и расходов. Размер доходов определяется по первичным учетным 

документам и регистрам налогового учета.  

10.5. По группам внереализационных доходов датой получения дохода считать: - 

дата подписания акта приема-передачи при безвозмездном получении имущества; - дата 



 

 

 

поступления денежных средств при получении пожертвований на счета Учреждения; - дата 

осуществления расчетов в соответствии с условиями заключенных договоров или 

предъявления налогоплательщику документов, служащих основанием для произведения 

расчетов, либо последний день отчетного (налогового) периода для доходов от сдачи 

имущества в аренду; - дату выявления дохода (получения и (или) обнаружения документов, 

подтверждающих наличие дохода) по доходам прошлых лет; - дата составления акта 

ликвидации амортизируемого имущества, оформленного в соответствии с требованиями 

бухгалтерского учета по доходам в виде полученных материалов или иного имущества при 

ликвидации выводимого из эксплуатации амортизируемого имущества; - дата, когда 

получатель имущества (в том числе денежных средств) фактически использовал указанное 

имущество не по целевому назначению либо нарушил условия, на которых они 

предоставлялись для доходов в виде имущества (в том числе денежных средств), указанных 

в п.14 ст.250 НК РФ.  

10.6. При определении налоговой базы (дохода) руководствоваться положениями 

ст. 251 НК РФ. Перечень доходов, поименованных в данной статье и не учитываемых при 

определении налоговой базы, является исчерпывающим и полным.  

10.7. Учет расходов, связанных с ведением предпринимательской деятельности, 

приносящей доход, осуществляется в порядке, установленном статьями 252, 253, 254, 255, 

256, 257, 258, 259, 260, 261, 262, 263, 264, 265, 268 гл. 25 НК РФ.  

10.8. Состав прямых расходов по видам деятельности, связанной с 

предоставлением платных услуг, определяется: - материальные расходы; - расходы на оплату 

труда работников, непосредственно участвующих в производстве продукции, а также суммы 

страховых взносов. К косвенным (накладным) расходам относить все иные суммы расходов, 

осуществляемых в течение отчетного (налогового) периода.  

10.9. При оказании одного (единственного) вида услуги, выполняемой работы, 

оказываемой услуги, все расходы в себестоимость включаются как прямые затраты, на 

основании первичных учетных документов, в соответствии с содержанием хозяйственной 

операции.  

10.10. Не учитываются при определении налогооблагаемой базы расходы, 

поименованные в ст. 270 гл. 25 НК РФ. 

 10.11. Руководствуясь п. 3 ст. 286 гл. 25 НК РФ, уплачивается исчисленный по 

результатам отчетного периода (квартал, полугодие, 9 месяцев) квартальный авансовый 

платеж. Налог на прибыль, исчисленный по итогам налогового периода (год), уплачивается 

(засчитывается) с учетом ранее выплаченных авансовых платежей.  

10.12. Налоговые ставки применяются в соответствии с п. 1 ст. 284 гл. 25 НК РФ 17 

% и 3%.  

11. Определить учетную политику для целей налогообложения налогом на добавленную 

стоимость – ежегодно в срок до 11 апреля предоставлять в налоговую инспекцию 

Уведомление об использовании организациями и индивидуальными 

предпринимателями, за исключением организаций и индивидуальных 

предпринимателей, применяющих систему налогообложения для 

сельхозпроизводителей (ЕСХН), права на освобождение от исполнения обязанностей 

налогоплательщика, связанных с исчислением и уплатой налога на добавленную 

стоимость. 

12. Определить учетную политику для целей налогообложения налогом на имущество 

организаций. 12.1. Налогообложение налогом на имущество организаций осуществляется на 

основании Главы 30 Налогового кодекса Российской Федерации.  

12.2. Объект налогообложения:  



 

 

 

1) недвижимое имущество  

12.3. Налоговая база определяется как среднегодовая стоимость имущества, признаваемого 

объектом налогообложения.  

12.4. Порядок определения налоговой базы Средняя стоимость имущества, признаваемого 

объектом налогообложения, за отчетный период определяется как частное от деления суммы, 

полученной в результате сложения величин остаточной стоимости имущества (без учета 

имущества, налоговая база в отношении которого определяется как его кадастровая 

стоимость) на 1-е число каждого месяца отчетного периода и 1-е число месяца, следующего 

за отчетным периодом, на количество месяцев в отчетном периоде, увеличенное на единицу. 

Среднегодовая стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения, за 

налоговый период определяется как частное от деления суммы, полученной в результате 

сложения величин остаточной стоимости имущества (без учета имущества, налоговая база в 

отношении которого определяется как его кадастровая стоимость) на 1-е число каждого 

месяца налогового периода и последнее число налогового периода, на количество месяцев в 

налоговом периоде, увеличенное на единицу. Основание: Статья 376 НК РФ.  

12.5. Налоговый период Налоговым периодом признается календарный год. Отчетными 

периодами признаются первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года.  

12.6. Ставки Налоговая ставка составляет в размере 2,2%.  

12.7. Порядок исчисления суммы налога и авансовых платежей по налогу. Сроки уплаты 

налога и авансовых платежей по налогу Сумма налога исчисляется по итогам налогового 

периода как произведение соответствующей налоговой ставки и налоговой базы, 

определенной за налоговый период. Сумма налога, подлежащая уплате в бюджет по итогам 

налогового периода, определяется как разница между суммой налога и суммами авансовых 

платежей по налогу, исчисленных в течение налогового периода. Сумма авансового платежа 

по налогу исчисляется по итогам каждого отчетного периода в размере одной четвертой 

произведения соответствующей налоговой ставки и средней стоимости имущества, 

определенной за отчетный период в соответствии с пунктом 4 статьи 376 Налогового кодекса 

Российской Федерации. Налог и авансовые платежи по налогу на имущество уплачиваются в 

региональный бюджет в порядке и сроки, предусмотренные ст. 383 гл. 30 НК РФ. Налоговые 

расчеты по авансовым платежам представляются не позднее 30 календарных дней с даты 

окончания соответствующего отчетного периода, налоговая декларация по налогу - не 

позднее 25 марта года, следующего за истекшим налоговым периодом. 

 13. Определить учетную политику для целей налогообложения земельным налогом (при 

закреплении земельных участков за учреждением).  

13.1. В соответствии с главой 31 НК РФ «Земельный налог» формировать налогооблагаемую 

базу следует согласно статьям 390, 391, 392 гл. 31 НК РФ. 

 13.2. Налоговая ставка должна применяться в соответствии с законодательством 1,5%.  

3.3. Уплачивать налог и авансовые платежи по земельному налогу в бюджет по месту 

нахождения земельных участков в порядке и сроки, предусмотренные ст. 397 гл. 31 НК РФ.  



 

 

 

14. Определить учетную политику для целей обеспечения соблюдения положений гл. 23 

«Налог на доходы физических лиц».  

14.1 Налогоплательщиками налога на доходы физических лиц (далее - НДФЛ) признаются 

физические лица, являющиеся налоговыми резидентами Российской Федерации. 

 14.2 Налоговым периодом признается календарный год.  

14.3 Исчисление НДФЛ производится в соответствии с главой 23 Налогового кодекса 

Российской Федерации. Исчисление суммы НДФЛ производится без учета доходов, 

полученных налогоплательщиком от других налоговых агентов, и удержанных другими 

налоговыми агентами сумм налога.  

14.4. Уплата НДФЛ производится в срок до 28 числа текущего месяца за расчетный период с 

01 по 22 число текущего месяца; до 5 числа следующего месяца за расчетный период с 23 по 

30 (31) число текущего месяца. 

15. Страховые взносы  

15.1 Начисление страховых взносов на ОПС, ОМС и на случай ВНиМ производится 

ежемесячно в виде единой суммы в соответствии с пунктом 6 ст. 431 НК. Тарифы взносов 

определяются в соответствии со статьями 425, 427–432 НК РФ.  

15.2. Налоговым периодом признается календарный год. Отчетными периодами признаются 

первый квартал, полугодие, девять месяцев календарного года.  

15.3. Сумма страховых взносов, исчисленная для уплаты за календарный месяц, подлежит 

уплате в срок не позднее 28-го числа следующего календарного месяца. Сумма страховых 

взносов, подлежащая перечислению, исчисляется в рублях и копейках.  

15.4. Учет сумм начисленных выплат и иных вознаграждений, а также сумм взносов, 

относящихся к ним, ведется по каждому физическому лицу, в пользу которого 

осуществлялись выплаты.  

15.5. Расчет по страховым взносам предоставляется не позднее 25-го числа месяца, 

следующего за расчетным (отчетным) периодом.  

15.6. Персонифицированные сведения о физических лицах, включающие персональные 

данные физических лиц и сведения о суммах выплат и иных вознаграждений в их пользу за 

предшествующий календарный месяц, предоставляются не позднее 25 числа месяца, 

следующего за истекшим. 

Данная Учетная политика не является исчерпывающей и, в случае  изменения в 

законодательные акты, регулирующие порядок ведения  бухгалтерского и налогового учета, 

в течение года будет дополняться отдельными приказами по учреждению. 

 

 

 


